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7. ENVIOS DE PAQUETERIA NACIONAL

Desde la pagina principal, nos vamos a Enviar.

Buenas tardes, Correos

B Erwlar — B Documentacidn & Herramientas

Realiza envios facilmente

Quiero enviar
Sigue tu envio

(@ Paq Estandar- @ Paginternacional M de sequimiento de anyio® n

Envio
Responsable

Precho econdamice

Q iNecesitas ayuda? >
COMENZAR ENVIO

Nos aparece primero la opcidon de realizar envios nacionales, entre los que podemos escoger
el que mas se ajuste a nuestras necesidades.

'
—_

Enviar

Envios Nacionales

Paq Premium > Paq Estandar >
Pacuete Azul > Paq Frio >
Carta Certificada > Burofax >
Carta Digital >
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Una vez hayamos escogido el envio que deseamos realizar, cumplimentamos los datos: lo

primero es la referencia (1), que podemos dejar tal cual o modificar. El siguiente paso es la forma

de entrega (2): a domicilio o en oficina. Este ultimo caso se refiere siempre a una oficina de

Correos. Lo siguiente sera incluir la provincia de admision del envio escogiéndola del desplegable

(3).

MiGficina | Enviarpaquetes | PagPremium

Pag Premium

: | Inkle 2 Envies 3 Resumen
Pen nembre a tu envie.
Tarto 4l prepeanss. un envio coma 4 preparss varios ponunnombre, o te serl nbs facl

acceder desde "M ounia” o s celackin de emios que (repanes.

Pafprpra (7]
REFIDOS 0221905554.0 1

Modalidad de entrega 2
Elige otade L6 deberd hader la o

8 Domicilio 4 nyoicilio u oficina del destinatario
Oficina  fue—CTiCina d& Corfeas

Provincia de admisign
DA £ G Poyanc By entregar s & Comeos B Smyio o Evios (ue vils & prearss

Prowen |}

3

Citypag de admizién

EgaT A

v

apr- -
Dirwes £ qué Citypadg entregards 3 Coneos & £Tvio que wis & 'd i
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AVISOS

Ermnces L]

Ayuda

MODALIDADES DE ENTREGA =
{OUE ES EL PESO VOLUMETRICO? >

VALOR DECLARADO PAGUETERIA »
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& = * o '
& B tpoins camec ey -] 1 &
“'5 Ir scorreases (&) Corrsss w
1 o
4]
= Dvios:
™ Modalidad de entrega i L
ERgE dnnte s deberd hace i evmegs
& & Domiciio
Oficine
&
Previnck de admisien
o] Dhrcn £ e pewinci ssmnegr s Lo e o ST O SIS qUe s a [epm
Ayuda
E MODALDADES DE ONTREGA »
QUE ES EL PESO VOLUMETRICOT =
WALOR BICLARADS PAGUETIRIA »
MODALDADES DE REEMBOLSO *
NED (INTREGA EXCLUSIVA AL
OESTIATARRG) »
PEE [PRUEBA DE ENTREGA
ELBCTROMICA] =
O () Campootgacria IMPORTAR ENVIOS FICHERD CAIICO
¥

También podemos entregar el envio en un Citypaq, siempre y cuando estemos dados de alta en
la aplicacidn, puesto que requiere un cédigo de apertura. En esta primera pdgina también
podemos marcar el check si queremos crear expediciones, es decir, si queremos que los envios
dirigidos a un mismo destinatario vayan agrupados, de forma que todos se entreguen a la vez.

@ Ir a cormeoses 'r:?-' Comress

. AVISOS
o Pon nombre a tu envio.

Tt o jorrpend vk i wored

i il P Lt Ot Ml 28 BTA ki The

g

acoeder deidke "M cuenta” m is ralacidn de envios Que prepancs

[EEEST
REFERENCLA DE PRUEEA
ENVIOS:
Madalidad e entrega Emas
Ehge domoe se debers haces I entrege.
& Domicilie

Offici i

4 @ m @& K

Provincta de acmision
DG 0 Qi P OAIICHN BT 8 At & Cortacs efemiD 0 SNTVIDI QUE Va5 § ROparar
Provinca 7] Ayuda
Ma D -
MODALIDADES DE ENTRECE »
Citypag de admision

Dererd e Ut b A1t o0 b MRS 1 s R S d ] i LOUE ES EL PESS VOLUMETRICOT >

preparss

P VALOR DECLAAADS PAQUETESIA &
Entrega en Citypan de refersncia e

Expedicionss

ICH 1 SHESES PIEPATAr ERpSOicionEs DAk MFUDE TUT S5i0T BES [ENTREGS BXCLUSIVA AL
DESTINATARIO) »

MADALIDADES DE PIEMBOLSS =

Preparar expedicio s

i} PEE [PRUERE DE ENTREGA
SE v PO s de U ERVIG Y VAN 8 Tener CABChrRTIN: £n comdn te nteresa ERECTREMICA) >
COMEATEr et mfrmpcnn que te mrudaTa & A

fncin

er fjo digenod penaretros

NROETAR ENVIOS BICHERD UNICD
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Vamos a generar un envio sin estas caracteristicas, admitido en oficina y sin expediciones, para

ello, una vez indicada la referencia, el lugar de entrega y la provincia de admisién, le damos a
siguiente.

z AVISOS
o Peon nembre a tu envio.
T MEEATAG un e LALT
= M cuser
it REFERENCIA DE FAUERA
ENVIOS:
@
Modalidad de antrega Eiviss ]
g Flgn dinde se deterh bacer s sntsega
.
@
Provinela de admishon
]
Dt o s prying 16 SnErmgatan & CEcred al orao & rvIon e £a 8 prepars
Lt Ayuda
MADH -
MODALIDADES DE ENTREGS >
Citypag de admistén
e
Dt e et Citypng entregaris 8 Eorreos of smio que it & é I LU ES BL BESO VALUMETRICH! >
preparsr
v
VALOR DECLARADO PAQVETERIA =
Enrega en Citypaq de referencia
MODALIDADES DE REEMBOLSC »
Expediciones
Intiscn 1 s preparSr ExpediTiones pare Sprupar tus i EED (ENTRECA EXCLUSIVA AL

BESTINATARIO) »
Preparar expadicics

PEE (PRUEEA BE ENTRESS
ELECTRONICA) >

IMBOSTAR ENVIOS FICHERD (Mato

ABANDOMAR SIGLIENTE _

Llegamos a la pantalla donde debemos cumplimentar los datos del destinatario del envio.
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Datos del destinatarlo

Introduce los datos del destinatario

MNombre (1)
‘ nombre

Primer Apelliido
apellido 1 apellido 2

‘ Segundo Apeliido

Empresa (1)
Correos

‘ Tipo de documento ‘ Niimero documento ‘

Tipo devia
Calle w

Mombre dela via (*) Ntmero

CALLE

‘ Bloque ‘ ‘ Portal ‘ " Plso | Escalera
9

" PuErta ‘ ‘ Direcclén complemento ‘

Pais (@ Espafia/Andorra () Portugal
‘ Coaigo postai (*) ‘

Localldad (*)

Provinda (*)

BUSCAR LOCALIDAD O

62

Ayuda

¢QUE ES EL PESO VOLUMETRICO? >
VALOR DECLARADO PAQUETERIA >
MODALIDADES DE REEMBOLSD >
EED (ENTREGA EXCLUSIVA AL

DESTINATARIO) >

PEE (PRUEBA DE ENTREGA
ELECTRONICA) >
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Y los del propio envio. La referencia no es obligatoria, pero nos ayuda a introducir un cédigo que
nos permita reconocer el envio, el cliente, el producto enviado o el pedido al que corresponde.

También hay que sefialar el peso y las medidas. Una vez introducidos alto, ancho y largo, se
calcula el peso volumétrico dandole a calcular. También tenemos la opcidén de permitir que el
destinatario modifique la direccion del envio.

Datos del anvic
EahiEce o Bt O el 2o

Rifarmncis cients §

Rferencis ciante 1
Rerfarencis cierts 1
Peso y tamano
P { M) £%) Pl Wl HmaiTion ()
i
Ao ™) (o] Ao "l ol Larga ("} o)
11 12 15 CALCULAR ——]

T Mocesrardn
Modificacinnes completas. w
AOCECRCICNES DI peas
PR ECRCICNE Ding R

nclica o desen r\-:-r\-.:nr M LN T e vl reec ido

Preparar envio de vueita asociado
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Si seguimos bajando, llegamos a los valores afiadidos (servicios adicionales del envio) que se
pueden incluir en el envio: generar un envio de vuelta asociado, valor declarado, entrega
exclusiva al destinatario, reembolso, entrega en franja o en fecha determinada o entrega con
recogida.

Preparar envio de vuelta asociado

Indica si desea preparar un envio de vuelta asociado

Para que &l destinatario
v pueda devolver algln
producto

L | Prepararenvio de vuelta asociade

Servicios adicionales del envio

Establece los servicios adicionales para este envio. (los servicios en gris estan incluidos
en el producto por defecta)

[ Walor Declarado de paqueteria
i - El envio lleva un seguro
mporte’) por el valor que se

indique

1 3 | :. 50 =li]
[ EED (Entrega Exclusiva al Destinataric) 4 = - ° 50i0 = puede
entregar al destinatario

[ ] Reembolso en Cuenta

Imperte [*) IBAN El'destinatario tiene que pagar el
| | | ] envit al recibirlo. El importe ze
ingrésa en la cuenta del cliente. 5i el
I pago es agrupado, todos los
reembolsos e ingresan en una
transferencia

Pago Agrupado

[ Entrega en Fecha Determinada

; Fecha entregal®)

111“:"5"'2022 Se puade indicar una fecha

predeterminada para la
entrega.

i 3 =¥ - o e
Entrega en Franja Determinada 0 una franja horaria

Entrega con recogida (Consulte Condiciones particulares del servicio
con el departamento Comercial)

repE—— ~ Atmomento-de-la-entrega;-elcartero
recoge otro énvio previamente

preregistrado para entregar al

cliente,
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Para el valor afadido de “entrega con recogida”, aparte de indicar la mercancia, hay que marcar
si se desea que Correos imprima la etiqueta.

En este punto también podemos marcar la opcién de prueba de entrega electrdnica (PEE) para
recibir informacién digitalizada del resultado de la entrega. Esta prueba se puede guardar 5, 10
o 15 afos. Finalmente, le damos a aceptar.

AL j Ay LA

Entrega en Franja Determinada

— Entrega con recogida (Consulte Condiciones particulares del servicio
— con el departamento Comercial)

Mercancia(®) _
Impresién etiqueta _

PEE 5 Postal Prueba entrega electr.

PEE 10 Postal Prueba entrega electr.  — FRRHAEERECS s IRy

| PEE 15 Postal Prueba entrega electr. ELECTRONICA

S

Observaciones

Si quieres mostrar alguna observacion en 1a eTiquera del envio indicala a continuacion

(*) Campo obligatorio.
(1) Debes incluir al menos Nombre o Empresa.

[ CANCELAR ACEPTAR S
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En la siguiente pantalla nos saldran los datos del destinatario del envio y nos permite editarlos

o borrar el envio, asi como volver atras o concluir el envio mas tarde. Le damos a siguiente.

MiOficina [ Enviar paquetes | PagPremium

Paq Premium

€ o 2 Envios 3 Resumen 4 Page
Envios
Puedes anatin nuevos envios ¥ mioficar o borrar alguno de los exlstentes,

. ~ - "
( Nuevo Enn'm\; ( > ﬂmero\ f Recup: anteriores |

o 7 AN 4

List. envios

CALLE 28001 MADR

D EDITAR G

EXPORTAR ENVios i BORRAR SELECCIONADOS @ g

[ ANTERIOR SIGUIENTE CONCLUIR ENVIO MAS TARDE  eme—
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Envios

Ayucla
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En la siguiente pantalla (punto 3) encontramos un resumen con los datos del remitente, que
podemos modificar si lo deseamos, los del destinatario y los valores afiadidos que hayamos
incluido. Le damos a siguiente o podemos concluir el envio posteriormente.

ENViOS:
Resumen
Comprueba que los datos de tus emdos son correctos, Si necesitas modificar los datos
de remitente puedes hacerko en esta pagina Ervios
Remitente:
apellide 1 apellido ...CorreosCALLE
128001 MADRID MADRID
CAMBIAR REMITENTE _
Ayuda
Resumen de envios por destinarios y caracteristicas
Pag Premium
Seferencia Himers ce eness
REFEREMNCIA DE PRUEBA 1
EED {Entrega Reembeilzs en
Vﬂ:ﬁ:::::ed! Exclusive el Ihe:::l:::n Domidlic o Apartade
Destinatario) pastal Resumen de valores

— anadidos

Conguita of Resumen detallado para ver ios envies

Corigo de promocion
APLICAR PROMOCION ]

ANTERIOR SIGUIENTE COMNCLUIR ENVIO MAS TARDE
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Llegamos a la parte de pago. Siempre tiene que aparecernos la opcién de pago con contrato. De
lo contrario, tendremos que contactar con nuestro gestor Comercial de Correos para que nos

indique los motivos por los que no podemos pagar con cargo al contrato. Aceptamos las
condiciones y le damos a siguiente.

MiOficina | Enviar paguetes | Pag Premium

Paq Premium

o Inicio o Ervics o Resumen 4 Pago 5 Imipresion

. ENViOS:
Medios de pago
Elicpie L riarusris quas 1 fesuife s comoda para [eegad y acepta las condscioness de
SOTVICHD Ernios 1
Tanjeta che orisclino o dishitn, m =
Pagar con PayPal PuyPa!
Pago con cargo & su Contrato de Cormeos —
. Combrate Detullable ___l'l'_‘___ Ayuda
— « | v -

ATENCION AL CLIENTE =

Acepto b condiciones particubires del senicin v su Politica de Prodeccion de datos

‘ ANTERIOR SIGUIENTE CONCLUIR ENVIO MAS TARDE

F)
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Ya podemos imprimir las etiquetas y el manifiesto.

OFICINA MAS PROXIMA A TU

Datos de la relacion DIRECCION POSTAL

Referencia

REFERERCIA DE PRUJEBA Encusntratu oficing mas cercana o
pide cita previa

Imprimir

Solicitu de Cita Préwia
Imprime tu decumentacion ¥ aoude  ty Ofiding de Correos migs dercana

IMPRIMIR TODO ENVIAR POR E-MAIL <

ENViDs:
’ Etiquertas
Envios 1
Creacsin de {as etiquetas de los senvicios postales
IMERIMIE () (—
' Manifiesto
Ganeracion de la documentacidn die sdmirsdn da los senicios podtales
IMPRIMIE [
Ayuda

V' Manifiesto detallade
ATENCION AL CLIENTE =

Ganaei acion di |a documentacion die sdmitkdn da los sendoios postales con
detaile de bos ervios

CITA PREVIA Y TURNO PRIORIZADO >
wprmn @

Solicitar recogida

Indica jos envios a recoger y la direcodn de recogida.  SOLICITAR

| TURNOD PRIORIZADO |

Al darle a imprimir etiqueta nos sale otra pantalla donde podemos indicar las preferencias de
impresion: orden de impresion, tipo de impresora (normal o etiquetadora) y el punto desde el
que se desea empezar a imprimir.

69



+

mm
&’ Correos T

Unidad de Gestion de Clientes
Area de Atencidn Personalizada

Impresion OFICINA MAS PROXIMA A TU
p DIRECCION POSTAL

Tipo de orcdenacién Encuentra tu oficina mas cercana o
pide cita previa

(® Ordenacién por Cadigo Postal

(_) ordenacién por Empresa Solicitud de Cita Previa

(_) Ordenacién por Apellidos
(_) Porordeninsercién 5
v ENVios:
() Ordenacion por Referencia
Envios 1
Impresora normal A4
_) Etiquetadora
1 2
3 4
Ayuda
CITAPREVIA >
A partir de qué posicion desea imprimir?
1 )
[ ATRAS ] | IMPRIMIR ETIQUETA |

Una vez escogidas las opciones, le damos a imprimir y se genera un PDF. En caso de que no
aparezca, hay que asegurarse de que tenemos habilitadas las pantallas emergentes

@ Ir a correcs.es -& Correas
O © i © i © resumen QO rw 5 impresion
=2
limpresiGn OFICINA MAS PROXIMA A TU
e P DIRECCION POSTAL
® Tipo de ordanacion Encuentrati oficing més corcana o
pide cita provia
®) Ordenacion por Codigo Postal
8 Ordenacion par Empresa Sohomud g2 s Prevs
Crdenacion por Apeliidos
@ Por orden insercion
Envios:
@ Ordenacion por Referencia
p Enwics: 1
&) Impresora normal Ad
Etiquetadora
1 2
3 4
Ayuda
CITAPREVIA =
A PATIF O G PORICION deses Imprivie?
1 »
(
ATRAS IMPRIMIR ETIQUETA
» = =t
@ «
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Abrimos el documento.

Expedcain PRAAK1020055852Y

PRODUCTO

FORMA DE ENTREGA

fol
Nimera del envio

ot z

Numero delenvio
— DATOS DEL ENVIO:
Pontt CANTIDAD DE BULTOS,

el | PESO, PESO
VOLUMETRICO, FECHA
DE PREREGISTRO,

Le damos a imprimir para tener la etiqueta y pegarla en el envio. Volvemos atras e imprimimos

el manifiesto detallado.

documentacion (47).pdf — 1w00% + L]

MANIFIESTO DETALLADO - OFICINA VIRTUAL: Paq Premium

{UlL TR

CODIGO DE MANIFIESTO:

ain CLIENTE: Correos
w Correos EXPEDIENTE: REFERENCIA DE PRUEBA
CODIGO ETIQUETADOR: 4AK1
FECHA DE GENERACION: 11052022 18:19
FECHA DE IMPRESION:  11/05/2022 18:33

FORMA DE PAGO.  Pagado por contrato MR AR B e Yk
DESTINATARIO VALORES
e ENVIO BULTOS KILOS REEMB. SEGURO oo
PRAAK102006569201280010 ‘nombre spelido 1 apellido 2 Calle CALLE No't PL:2 Pta_d 1 1,00
28001 -MADRID
(MADRID)
Pagina 1 de 1
TOTALES 1 100
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Una vez impreso, podemos volver atrds de nuevo y solicitar la recogida del envio o, si vamos a
llevarlo a la oficina de Correos, el turno priorizado.

el Cith previa

Imprimir

alicitud de Cita Previa

Irrgerimee tu deocumentacidn v acude 3t Oficing de Corrpos méds carcana

IMPRIMIR TODD ENVIAR POR E-MAIL -9

Envios:
r Etiquetas
: Emvios. 1
Creacion de Lk etiquetas de los serviciod postales
mPRIMIR ()
¥ Manifiesto
Greneracion de la documentacion de admisiin de |os sendcios postales
IMPRIMIR
Ayuda

¥ Manifiesto detalisda
ATENCION AL CLIENTE >
(Generacion de la documentaciin de admisién de ios senecios DO’EE.’!'ES ()

detalle de fos emvios.

CITAPREVIA =
maprimin B
Selicitar recogida
Indica los emios a recoges y s direccion de recogida  SOLICITAR h Si QuUEeremos una recogida

bl Sl T & o omosalaoficing

| MICUENTA
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7.1. PREPARAR EXPEDICIONES

Cuando queramos enviar varios paquetes a un mismo destinario, podemos optar por
el producto expediciones. Después de indicar la provincia de admisién, marcamos el
check Preparar expediciones

Referencia (*)
REF17052023094017120

Modalidad de entrega

Elige dénde se debera hacer la entrega.
(® Domicilio

': Oficina

() Citypaq

Provincla de admislén

Diros en que provincia entregaras a Correos el envio o envios que vas a preparar.

Provinda [*)
MADRID £ ‘0

Dedes selecclanas i3 [rovinda.

Cltypag de admislén

Dinos en qué Citypaq entregaras a Correos el envio que vasa
preparar.

| | Depositoen Citypaqg de referendia

Expediclones

Indica si deseas preparar expediciones para agrupar tus envios
[f| Preparar expediciones

Si vas a preparar mas de un envio y van a tener caracteristicas en comun te interesa

consultar esta informacion que te ayudara a mantener fijo algunos parametros,
facilitandote el trabajo.

@ (*) Campo obligatorio.

[ ABANDONAR 1 ‘ SIGUIENTE
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En la siguiente pagina, indicamos la cantidad de bultos que integraran la expedicién e
introduciermos los datos del destinatario. Si marcamos el check Entregas parciales, en caso de
gue los envios no lleguen simultdaneamente, se podran entregar por separado

Introduce los datos de la expedicion comunes a todos los envios

Datos de la expediclén

Introduce los datos de la expedicion comunes a todos los envios

Referencla de laexpedicion
‘ REF_EXP1705202309511485.00

[1 Entregas parciales Ah

Envios Incluldos

5 IMPORTAR EI

‘ Numero de bultos (*) ‘

Datos del destinatario

Introduce los datos del destinatario

MNomibre (1)
nombre

Primer Apeflido
apellido 1 apellido 2

Sequnco Apelido ‘

Empresa (1) ‘

Tipa de documento | Nidmero documento ‘

2 ‘

Tipo de via

Nombre de la via (*)

" mimero
CALLE ‘

Bloque ‘ ‘ Portal ‘ ‘ Plso | Escalera ‘

Para seguir afiadiendo los siguientes, tenemos que marcar la opcidon nuevo, pero ya no
tendremos que afadir los datos del destinatario, sélo el peso de cada envio.
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[ Anadir envio a expedicion

QCULTAR DETALLE EXPEDICIONES

Expediclon
REF_EXP17052023095114585.00 b

Listado de Expediclones

Selecowonar WF Suttos | Referencia Remiterte Di=stinatana Acciones
Filz |Incluidos
CORREOS
AREA
I apellido 1
- E1q REF _EXP1705202509511 CENTRO i 2 EDITAR
| =N e gpeildse &
= 485.00 Apgyo 2
: nomkre
Comercial
Area Centro
EXPORTAR ENVIOS -J,. EORRAR EXPEDICIOMNES '@'

Datos del destinatarlo

Los datos del destinatario se establecen por expedicion. 5i desea ver los datos del
destinatario pulse agui

Datos del envio

Establece los datos del envio.

Referencla cliente

Peso y tamaiio

‘ Peso (Kg) (*) ‘ Feso Volumeétrico ) ‘
Alto (*) [cmy) ] ancho (*)fcm) | Largo () [cm) ]
00 ‘ 0,0 ‘ 0.0 ‘ CALCULAR
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| Afadir envio a expedicion

QCULTAR DETALLE EXPEDICIONES

Expedicion
REF EXP1705202309511485.00 L

Listado de Expediciones

Seleccionar M Bultos | Referancia Reimnitente Destinatario Acciones
Filz Inchuidos
CORREDCS
AREA
3 ) 2ty Sl apellido 1
- 51 REF_EXP1705202309511 CENTRO lido 2 EDITAR
f = apeida
L 5 48500 Apoyo > =
. nomebre
Corriercial
Ar=a Centro
EXPORTAR ENVIOS 4, EORRAR EXPEDICIONES '@'

Datos del destinatarlo

Los datos del destinatario se establecen por expedicion. 5i desea ver los datos del
destinatario pulse agui

Datos del envio

Establece los datos del envio.

Referencla cllente

Peso y tamaiio

Peco{kg) (%) Peso Wolumezrion *)
1 ‘ 0,630 ‘

Alto(*] (cm) Ancho(*) (cmy) Largo [*) (cm)

12 ‘ 15 ‘ ‘ 21 ‘ CALCULAR

Serviclos adiclonales del envio
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Datos del envio

Establece los datos del envio.

Referencla cllente

Peso y tamaiio

Peco (Kg) (%) | Peco Wolumetrico (=)
‘ i ‘ 0,630 ‘
Alta (*] (cm) 1 ancnof*) {cm) Larga (*) {cm) "
‘ 12 ‘ i5 ‘ 1 ‘ CALCULAR

Serviclos adiclonales del envio

Los valores aiadidos de los envios incluidos en una expedicion se establecen en la
expedicion. 5i desea ver los valores afadidos pulse agui

Observaclones

Si quieres mostrar alguna observacion en la etiqueta del envio indicala a continuacion

{*} Campo obligatorio. (1) Debes incluir al menos Nombre y Primer Apellido o
Empresa.

-

[ CANCELAR } ACEPTAR

e
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Envios

Puedes aftadir nuevos envios y madificar o borrar alguno de los existentes.

Gmu EI'I.‘IJ‘“D GLIETI'E E:pecﬁdﬂn) Qmpm'tar ﬂmEﬂD (D’ESUHEE!”DS E‘I'IT.EHDI'E‘S)

o Tienss expediclones incompéetas. Por favor, afiace envios hasta compietarias,

List. envios

Listado de expediciones

- |

Liestingtano

apellido 1 apeliida ...

apeliido 1 apellido .

EXPORTAR ENViOS

Direccion Codigo pestal  Localidad Accones

CALLE 28001 MACRID EDITA
R

CALLE 2B001 MADRID EDITA
R

'@' BORRAR ENVIOS

ANTERIOR

SIGUIENTE CONCLUIR ENVIiO MAS TARDE

Al ir afiadiendo envios, ira completandose la expedicién hasta tener la cantidad que hayamos
marcado al principio.
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Envios

Puedes afiadir nueves envios y modificar o borrar alguno de los existentes.

Q\Iueuu Emri:D Qlueua Expm:!ﬁn) QITH]DI‘EEH ncnenD (Destlnatanns amerlurED

List. nvios Listado de expediciones
] Cestingtario Dlireccion Codige postal  Localidac Bociones
| apelido 1 apeliido .. CALLE ZEO01 MADRID EDITA
R
[ | apellide 1 apefiido.... CALLE 2B001 MADRID EDITA
R
| apeliide 1 apellida ... CALLE 28001 MADRID  EDITA
R
| apelido 1 apellido . CALLE 28001 MADRID EDITA
R
E apellido 1 apellido . CALLE 2B00L MADRID EDITA
R
4  EXPORTARENViOS fil EBORRARENVIOS
ANTERIOR SIGUIENTE CONCLUIR ENVIO MAS TARDE
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Seguimos adelante para llegar al resumen, donde tendremos la opcién de modificar los datos
del remitente.

ENViOS:
Resumen
Comprusba gue bot datos de tus envios 100 correctos. S pecesites modficar o datos
El'l.m k- |
e e
Hemitante:
STk i e
apeliide 1 apeilide ..CALLE 128001
MADRED MADRID
Ayuda

CAMEBILR REMITENTE

Resumen de envios por destinarios y caracteristicas

Fag Premium

Rt dr

REF1703Z0Z300310818.0 3

e EED {Entrep i METTmhosa B &
=) I
- . (3% T 4: '-ﬂ.a EWETICTR & AJATI '.

L, s DAL - T
uite & Resumen detaliade coie 2 g e

(COMRQO (58 Do (AmCion

APLICAR PROMOCION

ANTERIOR SIGLHENTE COMCLLR ENVID MAS TRRDE

Por ultimo, después del pago, tenemos la opcidn de generar las etiquetas
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B ol s wasmawaas

5  Impresion

o Pago

o Inicio o Envios o Resumen

| - OFICINA MAS PROXIMA A TU
mpresion DIRECCION POSTAL

Encuentra tu oficina mas cercana o

Tipo de ordenacion
pide cita previa

G Ordenacion por Cadigo Postal
Soficitud de Cita Previa

() Ordenacién por Empresa
) Ordenacién por Apellidos

P deni i
'or orden insercion ENVIOS:

() Ordenacion por Referencia

N Envios 5
@ Impresora normal A4
() Etiquetadora
1 2
3 4
Ayuda
CITAPREVIA >

A Partic de que posicion desea Imprimir?

1 ~

{ ATRAS ] ‘ IMPRIMIR ETIQUETA ‘
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7.2.POD

Si queremos tener la firma de entrega de un envio, podemos hacerlo desde Mis Envios,
indicando el nimero de envio del que queremos la firma y dandole a consultar. Esta opcidn
nos permite consultar tanto envios generados por la Oficina Virtual como envios generados

por otros sistemas:

relaciones de envios realizadas e

1 M Odleina. Se permite filtra

Envios realizados en Mi Oficina _ Envios Realizados en Otros Sistemas _
Producto Fecha registro desds
Burofax B 19/06/2023 m
Blurofax Prer iline
Fecha registro hasta
26]06/2023 =
Ciicligpo emvio
Estado relacion Referencia relacion
L
Fase del envio Estado Envio
W W
Burofax Basico Plus - ‘ 19/06/2023 ] ‘
Burofax Premium Online
Carta Digital " :
Carta certificada Internacional Ertha fegEtio Iasla B
Carta certificada Nacional 26/06/2023
Carta certificada urgente Nacional
ETQ L . . Cédigo envio
Notificacion Administrativa SRR
Naotificacion 1D e
Estado relacion [ Referencia relacién
Fase del envio Estado Envio
il v
Nimero cliente ‘ ‘ N° Contrato ‘ ‘ Referencia cliente ‘ ‘ Ref. expedicion ‘
CONSULTAR ‘ LIMPIAR

En Acciones, desplegamos y escogemos la opcion Ver detalle
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Producte 200111019 1330510 Contr sto clerte
P30 Premium 19/10/2021 34000734

At o, FelsC ki

Aceionel w
BUSCARENVIOS O
Listado de envios
@
Reghuesl-1de1 §) ELIMINAR PREPARAL wrewree=sd VUELTA
VOLVER

En la pantalla resultante, bajamos y le damos a ver POD y se nos descargara las firma de
entrega del envio.

Historico ce estados

Estado Fecha

Entregadlo. 19/10/2021 VERMAS >

Caracteristicas
Datos de prerregistro

Peso Vol. Kq. Peso (Kq) Tipo Modificacion Peso Vol. Kg.
0.36 0.079 No modificable 0.36

Peso (Ka)

0.5

Valores afadidos
POD

VER POD
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Remitente
Razdn soclal Nomibre Direccion Codigo postal Localkdad
Correos Correos Area Avda. Burgos, 8B, 17° 28036 MADRID
Centro,
Departamento
Provindla Postventa
MADRID
Destinatarlo
Razidn sockal Nombre Direccion Codigo postal Locafidad
JUAN MANUEL JUAN MANUEL Calle PEDRO DE 06002 BADAJOZ
FORTUNA , FORTUNA , VALDIVIA 5
INSPECCION DE INSPECCION DE
FRARAJO BADAIOZ TRABAJO BADAJOZ

BADAJOZ

Historico de estados

Estado Fecha

Entregado. 19/10/2021 VERMAS >

Caracteristicas

Datos de prerreglstro
Peso Vol Kag. Peso (Kg) Tipo ModiTicacon Peso Vol Koo

036 0.079 No modificable 0.36

Peso (Ka)
05

Valores afladidos
POD

VER POD
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