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Accion formativa n®

LINGUAXE ADMINISTRATIVA E XURIDICA DA LINGUA GALEGA (MODALIDADE

Denominacion EN LlﬂA)

Area formativa

Xuridico procedemental

Destinatarios

Persoal técnico e administrativo da Administracion Local de Galicia

N° Ediciéns

NuUmero de Participantes

N° de horas

Lugar de celebracién

Calendario previsto

do 15 de xuiio ao 10 de xullo de 2020

Formador E-TAGENATA
- O obxectivo principal deste curso en lifia é achegar os recursos suficientes para poder redactar e corrixir
textos vinculados co dereito e a administracién cun alto nivel de calidade
- Analizar os trazos mais significativos da linguaxe administrativa e xuridica e as principais dificultades que
) atopa no seu desenvolvemento
Obxectivos Conseguir un modelo de lingua de calidade, que corrixa as inercias e dependencias do castelan
- Analizar os erros mais frecuentes que se cometen na redaccion de textos xuridicos e administrativos desde
o punto de vista gramatical.
- Cofiecer as claves para elaborar documentos eficaces e saber aplicar as convenciéns na estrutura de
documento
Tema 1. Claves para a redaccién
Tema 2. O léxico xuridico e administrativo
Tema 3. Os castelanismos
Tema 4. A lingua e as suas estruturas
Tema 5. O verbo
Contido Tema 6. Modernizar a escrita

Tema 7. Signos graficos e puntuacion
Tema 8. Abreviacions

Tema 9. Maiusculas e minusculas
Tema 10. Recursos tipograficos

Tema 11. Linguaxe non sexista

Tema 12. Renovar a linguaxe xuridica




