
 

 
 

 
 
 
 
 

Acción formativa nº 20 Denominación FERRAMENTAS AVANZADAS DE LIBREOFFICE (MODALIDADE EN LIÑA) 

Área formativa Administración Electrónica 

Destinatarios 
Empregados públicos da Administración Local de Galicia, que desexen profundar en ferramentas máis 
avanzadas para a edición de documentos de texto, creación de follas de cálculo e presentación gráficas 

 

Nº Edicións 01 Número de Participantes 50 

Nº de horas  40 Lugar de celebración En liña  

Calendario previsto do 24 de setembro ao 24 de outubro de 2018 

Formador ADR 

Obxectivos 

• Realizar tarefas relacionadas coa creación de táboas, incorporación de imaxes, gráficos e vínculos na 
aplicación de textos de LibreOffice 

• Elaborar esquemas e índices de contidos para os documentos de texto 

• Usar e aplicar distintos estilos e plantillas 

• Traballar con ferramentas para a combinación de correspondencia 

• Utilizar Calc para cálculos sinxelos aritméticos e estatísticos 

• Elaborar gráficos en diferentes estilos con datos procedentes de distintas orixes  

• Traballar coas ferramentas máis importantes no tratamento de listas de datos con LibreOffice Calc 

•  Crear presentacións sinxelas con LibreOffice Impress, que inclúan diferentes tipos de obxectos nas 
diapositivas da presentación: texto, imaxes, gráficos, obxectos de debuxo…  

• Manexar con soltura as funcións de impresión de LibreOffice Writer, LibreOffice Calc e LibreOffice 
Impress 

Contido 
 

� Software libre. Definición. Presentación de LibreOffice: descrición, requisitos do sistema e instalación  

� Procesador de Textos LibreOffice Writer I: Creación e Edición de Táboas. Obxectos gráficos en 
documentos de texto  

� Procesador de Textos LibreOffice Writer II: Estilos e Plantillas. Crear táboas de contido  

� Procesador de Textos LibreOffice Writer III: Combinación de correspondencia  

� Folla de cálculo LibreOffice Calc I: Traballar con fórmulas e con funcións  

� Folla de cálculo LibreOffice Calc II: Gráficos  

� Folla de cálculo LibreOffice Calc III: Traballar con listas de datos  

� Crear presentacións básicas con LibreOffice Impress  

� Impresión de documentos de texto e follas de cálculo con LibreOffice 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


