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Accion formativa n°

Denominacién FERRAMENTAS AVANZADAS DE LIBREOFFICE (MODALIDADE EN LINA)

Area formativa

Administracion Electrénica

Destinatarios

Empregados publicos da Administracion Local de Galicia, que desexen profundar en ferramentas mais
avanzadas para a edicién de documentos de texto, creacién de follas de calculo e presentacién graficas

N° Ediciéns

Numero de Participantes

N° de horas

Lugar de celebracién

Calendario previsto

do 24 de setembro ao 24 de outubro de 2018
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Formador ADR
Realizar tarefas relacionadas coa creacién de taboas, incorporacién de imaxes, graficos e vinculos na
aplicacién de textos de LibreOffice
Elaborar esquemas e indices de contidos para os documentos de texto
Usar e aplicar distintos estilos e plantillas
Traballar con ferramentas para a combinacion de correspondencia
Obxectivos Utilizar Calc para calculos sinxelos aritméticos e estatisticos
Elaborar graficos en diferentes estilos con datos procedentes de distintas orixes
Traballar coas ferramentas mais importantes no tratamento de listas de datos con LibreOffice Calc
Crear presentacions sinxelas con LibreOffice Impress, que inclian diferentes tipos de obxectos nas
diapositivas da presentacion: texto, imaxes, graficos, obxectos de debuxo...
Manexar con soltura as funciéns de impresién de LibreOffice Writer, LibreOffice Calc e LibreOffice
Impress
Software libre. Definicién. Presentacion de LibreOffice: descricion, requisitos do sistema e instalacion
Procesador de Textos LibreOffice Writer I: Creacién e Edicion de Taboas. Obxectos graficos en
documentos de texto
Procesador de Textos LibreOffice Writer Il: Estilos e Plantillas. Crear taboas de contido
Contido Procesador de Textos LibreOffice Writer Ill: Combinacion de correspondencia

Folla de calculo LibreOffice Calc I: Traballar con férmulas e con funciéns
Folla de calculo LibreOffice Calc II: Graficos

Folla de calculo LibreOffice Calc Ill: Traballar con listas de datos

Crear presentaciéns basicas con LibreOffice Impress

Impresién de documentos de texto e follas de calculo con LibreOffice




